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Premessa

Il Supplier Collaboration Portal di Pirelli (in seguito denominato “Portale Pirelli”) & un portale internet
dedicato alle imprese che svolgono attivita nei campi di interesse di Pirelli e che sono intenzionate a
entrare a far parte del parco fornitori esistente o a consolidare relazioni commerciali gia avviate Pirelli.

Attraverso la compilazione di Questionari specifici per le diverse categorie di fornitura, le imprese
avranno la possibilita di essere iscritte nei corrispondenti Albi Fornitori di Pirelli, acquisendo in questo
modo lo stato di “Fornitore Qualificato” a livello di singola categoria.

In particolare, il Portale Pirelli consentira:

® Ai nuovi fornitori interessati a collaborare con Pirelli:
di candidarsi quali potenziali offerenti di beni e/o servizi, secondo le modalita e gli standard di
sostenibilita e qualita richiesti da Pirelli

m Ai fornitori che gia collaborano con Pirelli:

di autocertificare le proprie competenze e specializzazioni, sulla base dei requisiti desiderati da Pirelli,
chiaramente espressi mediante domande volte a raccogliere le informazioni e la documentazione
necessaria al corretto svolgimento delle diverse forniture

Il presente Manuale € dedicato alle seguenti tipologie di fornitori:

Q fornitori che fanno gia parte del parco fornitori Pirelli

U fornitori che hanno superato la fase di autocandidatura e che siano stati successivamente invitati da
Pirelli alla fase successiva di Qualifica

IIREI.I..I
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1. Avvio del processo di Qualifica (1/2)

Processo di Qualifica: compilazione Questionario

Creato =1 XBP Client 800

Gentile Nome Cog.(ditta TEST AUTOCANDIDATURA punteggio),

La informiamo che Pirelli ha ritenuto idoneo il profilo Suo / della Sua

Paese IT - ltalia).

Categoria di Prodotto / Servizio "Servizi Italia (Societa Ingegneria / Consulenza)”

Per finalizzare tale inserimento, é tuttavia necessario procedere alla
compilazione del Questionario di Qualifica per la Categoria indicata.
disponibile sul Portale Fornitori Pirelli. Mella stessa sede, sara
necessario allegare la documentazione prevista come obbligatoria per lo
specifico processo di Qualifica.

Il link per accedere al Portale & il seguente:

Q Il processo di Qualifica per una determinata Categoria di
Prodotto / Servizio si avvia nel momento in cui il Fornitore
viene invitato alla compilazione di uno specifico Questionario
con una mail analoga a quella illustrata a lato

O La mail contiene tutte le informazioni necessarie per
accedere al Portale Fornitori Pirelli:

CATEGORIA DI PRODOTTO / SERVIZIO
E PAESE

http:!!s pace.it_pirelli.com:50200/irj/portal

L'utenza da utilizzare per il primo ed | successivi accessi é la
seguente:

[PELOPI0O1 | 13

LINK AL PORTALE

La password é |a seguente:

[881-M | 13

ID UTENTE

Al primo accesso Viverrd chiesto di modificarla.

La password scelta dovra avere una lunghezza minima di 8 caratteri, non
potra essere uguale all'utenza o a 3 caratteri consecutivi dell'utenza
stessa e avrd una scadenza di 90 giorni, trascorsi i quali il sistema
chiedera di aggiornarla.

Cogliamo l'occasione per porgere distinti saluti.

Pirelli Vendor Support Team

Mail generata automaticamente. Si prega di non rispondere all'indirizzo
mittente.

PASSWORD DI PRIMO
ACCESSO

Per eventuali informazioni o richieste di chiarimento, scrivere a:
Vendor. Support@pirelli.com

Indirizzo mail a cui il fornitore puo far riferimento per
aver supporto durante il processo di Qualifica

IIREI.I.-I



http://www.it.pirelli.com/web/default.page

1. Avvio del processo di Qualifica (2/2)

Il Portale Fornitori & accessibile anche collegandosi al sito internet di Pirelli, al seguente indirizzo:

Dalla home page del sito, cliccando sul link “Business Partners” (in basso a destra) si accede ad una
pagina informativa contenente le indicazioni di base ed i collegamenti utili per procedere alla prima
compilazione ed agli eventuali aggiornamenti successivi dei Questionari di Qualifica di propria
competenza:

INFO & NEW S
Legal information
Purchasing conditicns

Contact us

Company info

Supplier Portal

Nella pagina che appare, sono disponibili due link:

- “Prima registrazione”: rinvia alla pagina iniziale per la compilazione del Questionario di
autocandidatura (pagina non rilevante per chi possiede gia un’utenza e una password)

- “Accesso al Portale Fornitori”: rinvia alla pagina di autenticazione al sistema. Qui, inserendo le
proprie credenziali di accesso (utenza e password), € possibile compilare / aggiornare i Questionari
di Qualifica di propria competenza

IIREI.I.-I
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2. Primo accesso al sistema (1/2)

Per poter accedere al Portale Fornitori Pirelli &€ necessario inserire I'ID Utente e la Password di primo
accesso ricevuti via mail:

[Weaver Inserire I'ID Utente e la
Password

l, Quindi, cliccare sul

bottone “Logon”

ID utente *

Password *

l Logon I .. . .
In caso di inserimenti

non corretti, il sistema
visualizza un
messaggio di errore:

@ Lutenticazione utente falita

SE———

. e © 2002-2004 SAP AG. Tutti i diriti riservati

E’ consigliabile eseguire da tastiera i comandi di copia (CTRL+C) e incolla (CTRL+V) dei codici
ricevuti nella e-mail, in modo da non commettere errori di digitazione dei caratteri

IIREI.I.-I
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2. Primo accesso al sistema (2/2)

Al primo accesso, I'utente dovra modificare la password ricevuta con una di sua scelta. Per motivi di
sicurezza, infatti, la password iniziale risulta “scaduta” e pertanto non € validamente utilizzabile:

@ Password scaduta

Modificare password

ID utente

Password precedente

Nuova password *

Confermare password

Modificare Interrompere

Self Service Password Reset (Pirelli Users Only)

Manuale Operativo EBP
EBP Manual

© 2002-2004 SAP AG. Tutti i diritti riservati

—I—‘

La nuova password: ™ 7N

Deve avere una lunghezza minima di 8
caratteri

Sara valida per 90 giorni a partire dal
momento in cui il Fornitore effettua la prima
connessione autenticata al portale e
trascorso tale periodo il sistema chiedera di
aggiornarla

Non puo essere uguale all’'ID Utente
assegnato al Fornitore

Non puo contenere piu di tre caratteri
consecutivi che derivano dal nome
dell'account utente o dal nome visualizzato
Si blocca dopo 5 tentativi errati: in questo
caso l'utente deve richiedere lo sblocco
dell'ID Utente e I'eventuale reset della
password al Vendor Support Team di Pirelli

@ La password scelta potra essere utilizzata per tutti gli accessi successivi, fino alla sua

nuova scadenza

IIREI.I.-I
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3. Home Page e Pannello di Navigazione (1/2)

Una volta completata la procedura di logon, il sistema visualizzera la Home Page del Portale, composta da
un “Pannello di Navigazione” (a sinistra) con le funzionalita dell’applicativo disponibili e un’area dedicata
alla funzionalita richiamata (a destra)

— Ricerca Semplice e Ampliata:
Pagina iniziale . . - .
Ricoi funzionalita di ricerca non attive
iepilogo
Questionario di Qualifica | Storico, Indietro
JFE o
Navigazione dettagliata =
= Questionario di Qualifica
= = Introduzione .
referiti del portale B[=] + Help: cliccando
sul link si
Pannello di accede all'help
Navigazione Selezionare il Paese dove sidesidera fornire: = online generico
Selezionare la Categoria Prodotto / Servizio che sidesidera fornire: = [ [[J] delle
applicazioni
SAP
Per consultare e scaricare i Manuali #Uso delfapplicazione, cliccare sul seguente link: L Logoff: da
hittp: /e wwe. prova. it utilizzare per
uscire
dall’applicazione
Funzionalita
richiamata
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3. Home Page e Pannello di Navigazione (2/2)

Per richiamare la lista degli Albi ai quali & stato abilitato, il Fornitore deve indicare preliminarmente il
Paese di riferimento. Successivamente, aprendo I'help di ricerca del campo “Selezionare la Categoria
Prodotto / Servizio che si desidera fornire” puo visualizzare la lista degli Albi e richiamare i relativi

Questionari di Qualifica

| E——

Cercare | Ricerca am Elhhg

I Paglna iniziale

Riepilogo

-~

Questionario di Qualifica
I Navigafione dettagliata =
ionario di Qualifica

Introduzione
I Preferfti del portale

ElD

L’'utente puo
cliccare sulla
freccia per
nascondere il
Pannello di
Navigazione ed
ampliare l'area
relativa alla
funzionalita
richiamata

Selezionare il Paese dove =i desidera fornire: *

;;

Selezionare la Categoria Prodotto / Servizio che =i desidera fornire: *

Per consultare e scaricare | Manuali #'Uso delfapplicazione, cliccare sul seguente link:

hitp:/ifww w. prova. it

R e o Help | Logoff
Questionario di Autocandidatura / Qual... E m
F... Definizions |:|
IT taliz =]
| Storico, Indietro
Questionario di Autocandidatura / Qualifica E | 3
P .. =]
J IT M... Servizi talia (Societd Ingegneria ! ... Questionario per incarico profess .
J IT M... Servizi talia (Societd Appattatrice ... Guestionario per appatto di Servi. . D
Interrompere] ot

ai al Questionario

Bottone da cliccare per poter accedere
alle schermate successive e procedere
alla compilazione del Questionario
collegato all’Albo selezionato

Cliccando su questo bottone, I'utente pud
ampliare la dimensione della finestra. In
alternativa, per visualizzare una descrizione
estesa puo posizionare il puntatore del mouse
sulla descrizione (senza click)

IIREI.I.-I
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4. 1l Questionario di Qualifica: accesso per la compilazione (1/2)

Per procedere alla compilazione del Questionario, cliccare sul bottone | Vaial Questionario |

Il Questionario di Qualifica si presenta organizzato in sei aree dati (in seguito “schede”):

Dati Anagrafici e Amministrativi [rati Finanziari e di Business Snstenibilita e Dati HSE Dati Specifici dell Attivita Drocumenti Dati Informativi

O Dati Anagrafici e Amministrativi

Questa scheda riporta i dati fiscali dell’azienda, I'indirizzo e i recapiti della sede legale e operativa (se differente)
e i dati anagrafici della Persona di Contatto.

| dati di questa sezione vengono recuperati dai sistemi di Pirelli e non sono modificabili direttamente dall’'utente

Q Dati Finanziari e di Business
Le informazioni richieste in questa scheda consentono di caratterizzare il Fornitore in termini di dimensioni
aziendali, Prodotti / Servizi di competenza e Mercati di riferimento

O Sostenibilita e Dati HSE
E’ la scheda dedicata alla raccolta delle informazioni sull’approccio aziendale alle tematiche di social
responsibility, salute, sicurezza e ambiente

U0 Dati Specifici dell’Attivita
In questa scheda vengono richieste informazioni sulla gestione d’impresa in relazione all’attivita svolta, alle
risorse impiegate ed al sistema di qualita adottato

IIREI.I..I
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4. 1l Questionario di Qualifica: accesso per la compilazione (2/2)

Dati Anagrafici & Amministrativi Drati Finanziari e di Business Snstenibilita e Dati HSE Dati Specifici dellAttivita Documenti Dati Informativi

O Documenti
Questa € la scheda in cui il Fornitore puo:

- Visualizzare la lista dei documenti obbligatori / facoltativi previsti per lo specifico processo di Qualifica

- Accedere all’area collaborativa (dedicata allo specifico Albo) nella quale depositare la documentazione
richiesta

U Dati Informativi

Nell’'ultima scheda é possibile indicare gli ulteriori raggruppamenti merceologici / Paesi di interesse dell’azienda,
in termini di rapporti potenziali di fornitura con Pirelli

Si suggerisce di leggere preliminarmente tutte le domande del Questionario. Questo al fine di
raccogliere tutte le informazioni necessarie (anche quelle eventualmente non ancora disponibili) prima di
procedere con la compilazione.

Per evitare la perdita degli inserimenti fatti nella sessione di lavoro (causa time-out del sistema),
effettuare frequenti salvataggi mediante click sul bottone “Salva”

[...

-11 -
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5. Il Questionario di Qualifica: la scheda “Dati Anagrafici e Amministrativi” (1/3)

La scheda Dati Anagrafici ed Amministrativi &€ strutturata nel modo seguente:

Dl Aresgraficl = Armeminisrasiv Dl Firesirezlar] = ol Business Sostenililins = Dutl HSE Dl Spcificl gzifASNES Dcoumensl 1Dzl Imdoreessivi

|Dadl pamerall

Faglone soclale: | SIDES SPA

Lingraar T

In questa sezione sono riportati i
riferimenti della persona fisica
(Persona di Contatto) che effettua la
compilazione / aggiornamento del
Questionario per conto dellAzienda o
in qualita di lavoratore autonomo

-12 -
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5. Il Questionario di Qualifica: la scheda “Dati Anagrafici e Amministrativi” (2/3)

Nella scheda “Dati Anagrafici ed Amministrativi” € prevista una sezione in cui il Fornitore puo
comunicare al Gruppo Pirelli eventuali variazioni dei dati anagrafici presenti a sistema (ad es.:
indirizzo mail, numero di telefono, fax, ecc...):

Richiesta modifica dati anagrafici . .
Per poter procedere alla modifica dei

Indicare le modifiche richiegte e cliccare su Invia Richiesta: dati Anagraﬁci I'utente inserisce i
nuovi riferimenti nel box di testo e
clicca sul bottone indicato

[invia richiesta | |€

In caso di esito positivo, al
termine del processo di invio
compare il seguente messaggio: ‘ Mail inviata correttam |

Per comunicare i dati amministrativi e contabili dell’Azienda rappresentata (o le eventuali variazioni),
I'utente € tenuto a scaricare il form richiamabile dal link illustrato sotto e ad allegare al Questionario il
form compilato (per i dettagli su quest’ultima operazione, si rinvia alla scheda «Documenti» del
presente manuale):

Per la comunicazione dei dati amministrativi, scaricare il form dizponibile al seguente link &, una volta compilato, allegarlo al Questionario (tab “Documenti®);

hitp.ifwww . google.it |

IIREI.I.-I
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5. Il Questionario di Qualifica: la scheda “Dati Anagrafici e Amministrativi” (3/3)
Clausole di conformita

Nella scheda “Dati Anagrafici ed Amministrativi” & presente una sezione dedicata alla raccolta delle
dichiarazioni di presa visione ed accettazione delle condizioni generali previste da Pirelli in tema di
Sostenibilita e di Fornitura.

La documentazione da consultare per una scelta informata & accessibile cliccando sui link riportati in
corrispondenza dei due requisiti di conformita:
Conformita ai requisiti Pirelli

* Dichiaro di aver letto & accettato le clausole di Sostenibilta di Pirelli, dizponibili al seguente indirizzo: *

hitp:ihwowe w . pirellitvre. com/en Mibrowser/attachmentz/pdf/PolicyHSE CSE en.pdf

* Dichiaro di aver letto e accettato le Condizioni Generali di fornitura Pirelli, disponibili al seguente indirizzo:
Rt e w .pirelli. comide fault/mediaObject/pirelityreftechimage/ww/en/MR0 Equipment newloriginalMR0 Eguipment new.pdf

U L’accettazione delle clausole di Sostenibilita € obbligatoria, mentre quella delle Condizioni Generali di
Fornitura concorre all’attribuzione del punteggio di Qualifica

U L'accettazione dichiarata in questa fase non é reversibile e viene considerata valida in tutte le
relazioni successive con Pirelli

[.. )

In generale, i campi contrassegnati da un asterisco rosso (*) devono essere obbligatoriamente compilati.

Se si omette la compilazione di uno o piu campi obbligatori o se vengono inseriti dati non conformi con la tipologia
di campo (ad esempio: un testo in un campo “data” o “numerico”), il sistema visualizzera dei messaggi di errore.
Le non conformita potranno essere eliminate inserendo o correggendo le informazioni richieste.

IIREI.I..I
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5. Il Questionario di Qualifica: la scheda “Dati Finanziari e di Business” (1/2)

Dl Aragraicl e Amminksiraim [ el Firanziar e dl Eusiness ] Socenblifa e DAl HSE | Dl Specificl dell ARES Document] Dl ot Delimitazioni: Lista valori generale =&

| b “isualizzare i criteri di ricerca | Lista walori personale Parametrizzazione. ..

Fatturato
Aggiungere alla lista valor personale |
mpana: | | [eur T B. Di.. = Testoesteso Q
AED Dirbam Emirati Arabi Uniti
Gruppo & mm | AFA Afgani Afganisthan
ALL Lek Albania
oM Ene dl apEnenenEE | | AMD Dram Armenia
Selone dl SENES | | ANG Fiorino Artille Clandesi
ACK Angolan Kwanza
Famurain del Sruppo AR [ B=] —
AOR Mewy Kywvanza
ACR Kwwanza Reajustado Angola
Armiiate | Consociate ARP Argentinian Peso
ARS Pezo Argentino |E|

< § o]

Elenco delle possibili «Valute» che il
fornitore puo selezionare

> Campo vuoto editabile

Produttore
Automotive Rivenditore
Energy
Media
Servizi Generali | Faciity Il fornitore attiva i menu a selezione multipla mediante il

pulsante B Quindi, seleziona la voce di interesse

-15 -
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5. Il Questionario di Qualifica: la scheda “Dati Finanziari e di Business” (2/2)

Descrizions principall Prodott | Sendz

Breve descrizione

Numsno d dipsndanti

| |

Fatturato degll urtimi trs anni

L_I=]

Anno dl esercizio 1:

Famuraio Armo dl esercizio 1 |

| [Eum

]

Anno dl esercizio T

L=

Famuraio Arno dl esercizlo - |

| [eum

]

Anno dl esercizio 3

L_I=]

Famuram Arno dl esercizio & |

| [EuR

]

Risuitato degll utimi trs anni (EBT)

Ao dl esercizio 1: ||IE|=

EBIT Anna dl esencizio 1

| [EuR

[C¥|

Anno dl eserclzio = [ T=1

EBIT Ammo dl essrcizio - |

| [EuR

]

Anno dl esercizio &

L=

EBIT Armo dl essrcizio & |

| [Eum

[]

Dal menu a tendina del campo
«Anno», utilizzando lo scroll
verticale & possibile ricercare
'anno desiderato

2000 [«

Box di test

o editabile

-16 -

EUOTA % del totals VENDNTE Arsa 1

“akare % | |

Area Geografica 2
[ [=]

GUOTA % del totale VENDITE Area 2

Valore % | |

Area Gooqrafica 3
[ [=]

GUOTA 3% del totals VENDITE Area 3

alore % | |

e Cooqrafica 4
[ [=]

@UOTA % del totals VENDITE Area 4

akre % |

Western Europe
Eastern Europe
Asia

Africa

Morth America

Central America and the Caribbean

South America
QOceania

I fornitore attiva i menu
a selezione multipla
mediante il pulsante B
Quindi, seleziona I'Area
di riferimento tra quelle
disponibili
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5. Il Questionario di Qualifica: la scheda “Sostenibilita e Dati HSE” (1/3)

Dati Anagrafici e Amministrativi [ Sostenibilita e Dati HSE ] Dati Specifici dellAttivita Drati Informativi

« ASPETTI SOCIALI

L'azienda verifica I'eta dei lavoratori prima dell'assunzione e siaccerta che tutti i propri dipendenti possiedano I'etda minima definita dalla legge?

g

L'azienda certifica che tutti i lavoratori siano dotati di contratto di lavoro scritto e che lavorino su basi volontarie?

«

L'azienda rizpetta il diritto dei lavoratori di libera associazione e di partecipazione ad attivita sindacali?

d

L'azienda certifica che gli stipendi rispettino gli standard minimi stabiliti dalla legge, se definiti?

d

L'azienda rispetta ed applica le previsioni legislative/contrattuali in tema di orario di lavoro, straordinari e periodi di riposo?

g

L'azienda =i assicura che le pratiche disciplinari, =e ce ne sono, rispettano le clausole di legge?

Cliccare sul bottone a per attivare i menu a selezione multipla.
Quindi, cliccare sulla voce di interesse per effettuare la selezione

l d

-17 -
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5. Il Questionario di Qualifica: la scheda “Sostenibilita e Dati HSE” (2/3)

+ SALUTE E SICUREZZA

Infortuni degli ultimi tre anni

Anno1: * :El

Nr infortuni anno 1: * |

Breve descrizione anno 1

Anno 2 * :El

Nrinfortuni anno 2: * |

Breve descrizione anno 2 | N
\. J

Anno 3; = [ [=]

Mr infortuni anne 3; * | |

Breve descrizione anno 3

Indice di frequenza infortuni degli ultimi tre anni [IF = numero di infortuni * 1000000 | (ore lavorate)]

Anno1: * :El

Walore indice IF: * |

-18 -

2000 [4] Nel menu a tendina del
2001 |:| campo “Anno”, utilizzare lo
o0z scroll verticale per ricercare
2003 I'anno desiderato

2004
2005
2006
2007
2008

2009 [~|

| campi di tipo Box consentono di inserire
descrizioni estese. Queste devono essere
comunque di lunghezza massima non
superiore a 1000 caratteri ('eventuale parte
eccedente non verra salvata sul sistema)

| campo di tipo Stringa sono invece dedicati
all'inserimento di descrizioni piu brevi, in
quanto il sistema non attiva per questi una
barra di scorrimento quando il testo inserito
supera I'area visualizzabile
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5. Il Questionario di Qualifica: la scheda “Sostenibilita e Dati HSE” (3/3)

Le schede «Sostenibilita e Dati HSE» e «Dati Specifici dell'attivita» prevedono in alcuni casi la
presentazione di documentazione di dettaglio al verificarsi di determinate condizioni. Ad esempio:

Se il Sistema di Qualita & certificato, allegare i relativi Certificati |

Hel caso in cui si siano verificati infortuni, allegare la relativa documentazione di dettaglio|

In questi casi, se le condizioni sono verificate, I'utente é tenuto ad allegare la relativa documentazione
come indicato nelle slide del presente Manuale dedicate alla scheda “Documenti”

Documsntazions pravists

Cooumento

IT1 - Iscrizione Camera di Commercio

IT4 - TRl professionall

mS-DURC

ITE - Dichiar. sosiRUNG ARO NokoTio

IT7 - Pollzza Resporsabliia Chile

mid-

mii

miz-

Liono Unilco

- Comunicazione dl assunzione

Cedalinl Cipendeni]

Cobligaioric  Commeril

]
]

[+

Allegare un flle contenenie I Ceriificato che afliesta Mscrizione dellimpresa presso 3 Camera dl
Commerck

Allegare In un flle 2l | list3 del Bholl professionall possedut] dal personzle dellazlends: CSP
(coondingtone per |2 progefazions), CSE (coondinsione per Mesecuzions), 8o

Allegare Il documento nlen dl regolarks contrituiha DULR.C. retaivo 3d ognl mese contrizutho. 1
COCUMENG O2UE ESEETE 3QgIIMEN0 0gnl Nmesire. 30 glomi prima della sca0enza osl Nmestne
SuszessD ricawenste ura mall di richikesty mblﬂ.

Aliegare un flle corenentz 13 dicniBrazions SOSRUNG 3R0 NCAIN PEr SOCKS 0 PIoRsskontst (oneka
tecniloo professionale)

Pollzza Fssicuratha di ResponsabliRa Chilke, commedata da (Qulstanza Premio Amnd delliannd In corso
‘Copla del Lioro Unikeo per | viostr] dipendent] che opereranng nelio stabllimento Pirelll

Copile delle comunicazion] di assunzion] inviae alFUmclo Provinclale del Lawon del 'vosir dipendent]
ohe opereranno Relio stabllimento Plrelil

Copie oel cecolinl del dipendert] che SUDIgErannD FRNRES per Pinelll In bese al contrao dl appaho. |
dozument] davona essens relatid ad Eg"" mese confrivutvo 2 sl devona far FEHEI"I"E Eg"" fire mesl.

- Rieglsaro cegll il
- Conificatn HES

- Regisin incident] amblentall
- Cenificaio amblentale

- Cemmcno d (raika

———————————————————
Aliegare un flle conenentz Inbrmazkonl dl desagiko sugil Iarunl o3cors! negil Ukl 4 2l

Aliegare un flle che aResta che Morgantzazions 13 I uS0 o I SWDPO un Sistema di gestione per
Zssicuran: und appropriata gestions delle lematiche Healh & Satdy

Allegarne un flle contenente Informazion] di defagiio sugll incident] amiblentall occors] negll ullml 4 annl

Aliegare un flle che aResta che Morgantzzazions 1a I uso 0 I SVKDpO un Sstea di gestne per
Zssicuran: U appropriata gestions dalle fematiche amblentall

Aliegare un flle che #Resta ohe MONgEnTZZazIons Na IMpMEntzho & Mantiens Un SEKE d gestions
el qualks adeguato

-

Nella lista dei documenti collegati
allo specifico processo di Qualifica,
la documentazione richiesta nelle
schede «Sostenibilita e Dati HSE»
e «Dati Specifici dell’attivita» viene
riportata in ogni caso come
opzionale
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5. Il Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”

Catl Anagraticl e Dt Firanzlar & 4 Business SosteniliRg & Dt HSE mmﬂm Tt iarmzt

Gentlle Fombore

{Com riferimento alle prestazion] Iauorsthe che Vi saranno appakste nell'anno In corso, Vi ricardiamo che dovete presentane, aMincha Vi sia consentho di Intztare |

=norl, I3 seguente documentazione (complista e firmata), che doura aifres| essane prontamente rinvists In caso di modifiche e comungue alle scadenze Indicate. Prima di
ricevere Faffidamento dell'apeain & comungue prima di intztare | ko, dowrete Inoltre concardare un Incontro con Il ncestno Ente Tecniloo responsabile delamako, per
ta definizione delle modalks di cooperazione e di coondinamento delle EMES di preverzions Infortunl sul ko, @ 13 elaborazione di un Documento Unikeo di

Valkitazione del Rischl per Interierenza (DUVRL art26 del DLgs 81/08).

Il flag
determina Documsntazions prevists
I'obbligatorieta

Cocumenio Commentl Sz Documento
del documento IT1 - kscrizione CE'TEIEIIII{IHI’TEK}- Allegane un flle contenente || Cartificato che alesta lNiscrizione dellimpresa presso I3 Camera di ACCEFTED
Commerck
IT4 - TRall professionall Allegare Inun fike _Zip 13 lista o=l ol professionall peesedut] dal personale dellrazlends: C5F NEW
Chi [coandinetone per k2 progetazions), C5E (coordineione per Mesecuzlong), eco
lav
a e .e TS - DULLRLC. = Allegan: || documenio unico di negalarka contriouiha D_UUR C. nel=iho 2d ognl mese contrisiivo. 1l NEW
descrizione doCumenio deve essene agglomsto agnl irimesire. 30 glomil prima della scadenza del irimesine
breVe del successin ricavercie ura mall di richilesta agglom.
ITE - Dichilar. sostRutha AR hotork = Allzgane un flie comtenente k3 dichiarazions sostRutha =90 Notono per Sockts o Professionisd] (doneky | NEW
documento P —
9[ 7 - Pollzza Resporsabllks Chile l [+ Poltzza asslcuratha d ResponsabliRs Chile, comedats da Culstanza Premilo Anno dell'anno I corso NEW
IT10 - Lioro Unlco |w Copla del Liono Unilco per | viostn dipendent] che openeranmo nelio stanllimento Pinell NEW
IT11 - Comunicazione dl 3ssurzione |w D:{IE IIEIE mﬂmmldlmml Imuitate alFUmcio Provinciale del Lavoro del Viostnl dipendent] NEW

IT12 - Cedalinl Dipendent] [ Cople del cedalinl del dipendent] che sulgeranmo 3Rika per Pirelll in ke al contrao dl appako. | P
gocument] devono essens relatii 2d ognl mese contriuthe @ 5| devono tar penenine ognl tre mesl Descrizione
715 - FiegisAno degil i | I | dettagliata
IT16 - Conificato HES | Allegane un flle che amesta che NMorgantzzazions ia In 50 o I SAlepo un skstema di gestions per ACCEPTED della
assicuran: uwE appropriata gestions dalle fematiche Healn & Sakly tipologia di
IT17 - Fegistmo Incident] amblentsil ] Allegarns un fike conienente Informazion] di delagiio sugill INckdentl amblentail occors] negil ukkml 4 znnl B cumento
IT18 - Caniicsio amblentale ] Allegans un file che aResta che Morganbzzazions ha I S0 0 In SARPPo un SistemE di gestions par NEW
Esslcurars una approprizts gestions delis lematiche amileniall
IT19 - Carmimcsio di Sualks | Allegarns un fike che SResta che Morganzazions ha Implementsio & mantiens un skstema di gestions NEW
della qualks adeguEio

Allega | document]

A ciascun documento allegato al questionario puo essere associato uno dei seguenti Stati:

NEW: presentato, insieme alle informazioni obbligatorie su tipologia, ente emittente e scadenza

Mediante questo link il fornitore pud NOT COMPLETED: presentato, ma privo delle informazioni obbligatorie su tipologia, ente emitt. e scadenza
ACCEPTED: documento esaminato con esito positivo dalla funzione preposta alla validazione

REJECTED: documento ritenuto non valido dalla funzione preposta alla validazione

EXPIRED: documento non piu valido in quanto sono stati superati i termini di scadenza

IIREI.I.-I

accedere all’area di sistema dedicata
allo scambio documentale
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5. Il Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”

Accesso all’area di scambio documentale (1/2)

SAP - Copyrights and Trademarks
ENGLISH - German version below
Copyright 2003 SAP AG. All rights reserved.

Mo part of this software may be reproduced or transmitted in any form or for any purpose without
the express permission of SAP AG. The infarmation contained herein may be changed without priar
natice.

Some software products marketed by SAP AG and its distributors contain proprietary software
cormponents of other software vendors,

Microsoft®, WINDOWS® NT® EXCEL®, Word®, PowerPoint® and 0L Server® are registered
tradernarks of Microsoft Corporation.

IEM®, DBE2®, DB2 Universal Database, 03/2% Parallel Sysplex®, MYS/ESA, AP S/390%, AS/00%,
(05/390%, 03/400%, iSeries, pSeries, xSeries, z5eries, /03, AFP, Intelligent Miner, WehSphere®,
Metfinity®, Tivoli®, Informix and Infarmix® Dynamic Server™ are trademarks of IBM Corporation in US4
andfor other countries.

ORACLE® is a registered trademark of ORACLE Corporation,

UNIE®, #iOpen® OSFA®, and Matif® are registered trademarks of the Open Group.

Citrix®, the Citrix loga, ICA®, Pragram Meighborhood®, MetaFrame® WinFrame®, videoFrame®,
Multivin® and other Citrix product names referenced herein are trademarks of Citrix Systems, Inc.

HThL, OHTKL, =ML, *HTML are trademarks or registered trademarks of W3C®, wWorld Wide Web
Consortiurm, Massachusetts Institute of Technolagy.

JAYAR is a registered trademark of Sun Microsystems, Inc.

-21 -

Al primo accesso della Persona di
Contatto del Fornitore, e richiesta
I'accettazione del Copyright SAP
(in inglese e tedesco).

Scorrere la videata verso il basso e

selezionare ACCEPT
‘| ACCEPT | | | REJECT |
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5. Il Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
Accesso all’area di scambio documentale (2/2)

Una volta accettato il Copyright, il Fornitore accede ad un’area di scambio documentale rappresentata da
cartelle (una per Paese di riferimento) finalizzate all’'inserimento e gestione della documentazione
inerente il processo di Qualifica.

Tale documentazione e accessibile esclusivamente alle funzioni aziendali Pirelli autorizzate e comunque

in sola visualizzazione

Codice
identificativo e
del fornitore e
Paese di
riferimento

hrELLs

Videata iniziale

EIE
-
#0000097758 - fiore srl

Collaboration on the Web

Cartella IT
Percorso attuale: 0000097758 - fiore srl > DOC = IT

Per creare gli oggetti della cartella, selezionare Creare. Per copiare o cancellare gli oggetti, marcare gli oggetti richiesti e

selezi fe=3

Aggiornare

Cercare Preferiti

Parametrizzazione

Help Terminare

Help

N\

ﬁontenutu cartella

|Creare||Ct}piare||Copiare come hookmark||Inserire||Tutti| MNess!

Nomes Versione attuale Stato Autore modifica |Data modifica
] EEICedolini Dipendenti doc txt (1KB) REJECTED |carla lzone 15.03.2011 10:00:34
[ | ertificato ambientale doc txt (1KB) NEW carla leone 15.03.2011 10:04:54
I EiCertificato di gualita doc txt (1KB) NEW carla leone 15.03.2011 10:05:29
[ |ECertificato HAS doc txt (1KB) ACCEPTED |carla leone 15.03.2011 10:06:12
[ EEComunicazione di assunzione doc txt (1KB) REJECTED |carla leone 15.03.2011 09:59:56
F|EpuRc doc txt (1KB) ACCEPTED |carla leone 15.03.2011 09:57:22
] EIDichiar. sostitutiva Atto Matorio doc txt (1KB) REJECTED |carla leone 15.03.2011 09:58:00
[ |Eiscrizione camera di commercio  |doc txt (1KB) ACCEPTED |carla leone 15.03.2011 09:55:36
1 EElLibro Unico doc txt (1KB) NEW carla leone 15.03.2011 09:59:21
[ EIPglizza Responsabilita Civile doc txt (1KB) REJECTED |carla leone 15.03.2011 09:58:38
)G ERTitol; professionali doc txt (1KB) NEW carla leone 15.03.2011 09:56:30

Fornitore

Elenco dei documenti depositati dal

-22 -

IIREI.I.-I



http://www.it.pirelli.com/web/default.page

5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
L’'upload di un nuovo documento (1/8)

Per sottomettere un nuovo documento, i passaggi richiesti sono:

1) Click sul bottone “Creare”:

Collaboration on the Web

Aggiornare Cercare Preferiti Parametrizzazione Help Terminare

Cartella IT Hele

Percorso attuale: 0001110908 - ALDAP TIZ .. = DOC = IT

Per creare gli oggetti della cartella, selezionare Creare. Per copiare o cancellare gli oggetti, marcare gli oggetti richiesti e
selezionare Copiare o Cancellare.

Contenuto cartella |Creare| |Cupiare| |Cupiare come hmkmark| |Inserire| |Cance|lare|

|NDI‘I1E.E|. |‘I|.-"ersi0ne attuale | |Statn |Autnre modifica |Data modifica

Messun inserimento

2) Click sul link “Documento”:

Creare oggetto Help

MNavigazione: Riepilogo cartelle
Percorso attuale: 0001110308 - ALDAP TIZ... = DOC = [T = Creare oggetto

Cosa si intende creare? Interrompere

Clcartella Una cartella struttura la collaboration e funge da archivio degli oggetti.

@D&cumentu I Un documento pud contenere un gualungue file in versioni diverse.
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
L’'upload di un nuovo documento (2/8)

3) Nella schermata Creare documento che si apre:

Creare documento Help

MNavigazione: Riepilogo cartelle
Percorso attuale: 0001110908 - ALDAP TIZ.._ = DOC = [T = Creare documento

Creare documento

Inserire il nome e una descrizione. Selezionare se si intende caricare direttamente un file o se si intende aggiungerlo
successivamente. Selezionare infine Confinuare.

Mome | Doc. nuovo | *
Descrizione -
Classificazione Certificato

Unica opzione di

@ Upload di un file local
@ Upload di un file locale €——— upload attiva

Creare file successivamente

== (Interrompere

-24 -


http://www.it.pirelli.com/web/default.page

5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
L’'upload di un nuovo documento (3/8)

E possibile sovrascrivere la descrizione proposta di default “Doc. nuovo” nel campo Nome con una breve
descrizione del documento che si sta inserendo. Sarebbe opportuno, al fine di agevolare 'immediata
individuazione del documento da parte del buyer responsabile dell’'approvazione, inserire la
denominazione assegnata al documento nella scheda Documenti; ad esempio:

Documentazions Prevista
Documend Cooligario  Comment S Documend
| m-mmdmula v Alizgare un fie comenante 1l Camincat ohe amests Iscrizione ceilimpresa presso @
I U COMTETT
IT2 - Aslitazionl DM 37,05 v Alizgare un T2 connente Je a0liRazion] DM 3703 I reazions 303 prestazions eseguita
M5-DURC (v Alegare I cocumento unico dl regolarks comtriuiva D U R C. relathvo a0 ognl mese

COSTIUIND. 1 COCUMENt) Geve essere 39QIomans ogni irimestre

Creare documento Help
Nawigazione: iapil |

Percorso attuale: 0001110908 - ALDAP TIZ_ = DOC = [T » Creare documento

Creare documento

Insenre il nome & una descnzione. Selezionare se siintende carnicare direttamente un file o se si intende aggiungerlo
successivamente. Selezionare infine Confinuare

Mome I [ IT1 - Iscrizione Camera di Commercie| "
Descrizione -
Classificazione Cerificato =

@ Upload di un file locale
Creare file successvamente
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
L’'upload di un nuovo documento (4/8)

4) Ricerca del file sul proprio PC mediante click sul bottone “Browse...":

Creare versione

Mavigazione: Riepilogo versioni

Percorso attuale: 0001110908 - ALDAP TIZ__. = DOC = |T = [T1 - Iscrzione Camer__. = Creare versione

Per selezionare il file richiesto, selezionare Browse e Salvare.

| ||| Browse. ..

= =GN | Interrompere

5) Doppio click sul file selezionato:

@ Choose file

o = sl

@uv| . » Certificati » - | +3 | | Search

‘ Organize = 22 Views - ‘ Mew Folder

Bt Mame . Date modified Type Size

Ql"prﬁfirafn ¥IB 16022011 13:27 Win7in File 1 KB

E| Documents f e : y
. f | Certificato_1 06/04/2011 16:38 XML File 4 KB i
=l Recent Places

mm BV T o ) T 1EKB
Bl Desktop

M Computer

- 26 -
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
L’'upload di un nuovo documento (5/8)

6) Click sul bottone “Salvare”:

Creare versione
Navigazione: iepil ioni
Percorso attuale: 0001110908 - ALDAP TIZ... = DOC = [T = [T1 - |Iscrizione Camer... > Creare versione

Per selezionare il file nichiesto, selezionare Browse e Salvare.

| C\Users\agaito\Deskiop\T1 - Iscrizio|f

SEEIEY Interrompere

7) Effettuato il salvataggio del documento inserito, la schermata successiva presenta la seguente
situazione.

(Step opzionale) Cliccando sulla voce “Aggiornare” & possibile visualizzare lo stato assegnato dal
sistema al documento appena caricato

Collaboration on the Web

Aggiomare Cercare Preferiti  Parametrizzazione Help Terminare
Cartella IT B
Percorso attuale: 0001110%08 - ALDAP TIZ... > DOC = IT

Per creare gli oggetti della cartella, selezionare Creare. Per copiare o cancellare gli oggetti, marcare gli oggetti nichiesti e
selezionare Copiare 0 Cancellare.

.Cnnlanutu cartella |Creare| |Copiare| |Copiare come bookmark| [Insenre| |Cancellare| [ Tutti] [Mess | -
Nomea~ Versione attuale Stato Autore modifica|Data modifica
[71|EET - Iscrizione Camera di Commercio S EERGRRREY MEW |Oreste Misi ﬁ;;ggﬁ |

IIREI.I.-I
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
L’'upload di un nuovo documento (6/8)

7) Effettuato il salvataggio del documento inserito, la schermata successiva presenta la seguente
situazione.

(Step opzionale) Cliccando sulla voce “Aggiornare” € possibile visualizzare lo stato assegnato dal
sistema al documento appena caricato

Collaboration on the Web

Aggiomare Cercare Preferiti  Parametrizzazione Help Terminare
N —

Cartella IT i
Percorso attuale: 0001110908 - ALDAP TIZ. .. > DOC > IT

Per creare gli oggetti della cartella, selezionare Creare. Per copiare o cancellare gli oggetti, marcare gli oggetti nichiesti e
selezionare Copiare o Cancellars.

| Contenuto cartella |Creare| |Copiare| |Copiare come bookmark| |Inzenre| [Cancellare| [Tutti| |[Mess | .

| Nomes Versione attuale | |Stato Autore modifica Data modifica |
! . : . |[[1-lscrzione camera di - |29.11.2012

(71|81 - Iscrizione Camera di Commercio Commercio doc (14KB) Oreste Misi |1d'ﬂ$'3?

Cartella IT L -
Percorso attuale: 0001110908 - ALDAP TIZ > DOC > IT

Per creare gl oggetti della cartella, selezionare Creare. Per copiare o cancellare gli oggetti, marcare gli oggetti richiesti e
selezionare Copiare o Cancellars.

.ﬂmtenulo cartella |Creare| |Copiare| [Copiare come bookmark| [Inzene] [Cancellare| [Tutti] [Ness | .

Nomexs Versione attuale | |Stato Autore modifica Data modifica

-28-
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
L’'upload di un nuovo documento (7/8)

8) Lo stato NOT COMPLETED indica che non sono stati ancora inseriti i dati obbligatori relativi alla
tipologia di documento, all’ente emittente ed alla scadenza. Per inserire tali informazioni, cliccare sul

nome del documento caricato:

Contenuto cartella _[C:earo] [Copiare| [Copiar_e come bookmark| [I1:¢] [Cancellare] [Tutti] [Ness | .

|Nomea Versione attuale | |Stato ‘Autore modifica Data modifica |
|T1 - Iscrizione camera | | {

" INOT . 29.11.2012

{ 14.09:37

Quindi, selezionare dal menu a tendina del campo “Certificato” la tipologia di documento caricato e

indicare I’ente emittente e la scadenza:

Certificato

Per salvare le modifiche del nome, della descrizione (ed eventualmenta dei nomi alias esistanti), selezionare Salvaro.

Mome | IT1 - Iscrizione Camera di Commercio |

Cenificato Selezionare un tipo documento -

Ente emittente Selezionare un tipo documento = "
IT1 - Iscrizione Camera di Commercio

Data Scadenza IT2 - Abilitazioni DM 37/08

Stato IT3 - Req. in Professional Orders/Regist
Autorizzazione IT4 - Titoli professionali
M5 -DURC

. JITE - Dichiar. sostitutiva Atte Natorio
BRI [Autorizzazi (17 - Polizza Responsabilita Civle
ITE - Piano QOperativo di Sicurezza
IT9 - Dichiar. Responsabilita Sicurezza
Versione attuale iT11 - Comunicazione di assunzione

) ) IT12 - Estratto del Libro Unico

Per modificare il file '|I'I'13 - Permesso soggiomo extracom.
tasm.dastm del mou| 144 . Cartellino dipend. per ingresso

(=]

sco fisso con Fausilio del
cazione cFolders

-29-

Per richiamare G
velocemente uno specifico
documento presente nella
lista, &€ possibile digitare
rapidamente sulla tastiera i
primi caratteri della sua
chiave (ad es.: IT8)
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
L’'upload di un nuovo documento (8/8)

9) Al termine delle operazioni, click sul bottone “Salvare”. Il documento acquisira in automatico lo stato
“‘NEW”:
Certificato

Per salvare le modifiche del nome, della descrizione (ed eventualmente dei nomi alias esistenti), selezionare Salvare.

Mome /171 - Iscrizione Camera di Commercio [

Certificato IT1 - Iscrizione Camera di Commercio hd

Ente emittente | Camera di Commercio Milano =
Data Scadenza | [31.12.2013 |* DD.MM.YYYY

Stato NOT CONFLETED

Autorizzazione | Amministrazione

i|Eliminare assegnazione ||Ulteriori funzioni a||Interrompere

Al termine dell’inserimento dei dati, click sul bottone “Salvare”. Il documento acquisira in automaticc /=\
lo stato “NEW”: (8

. Lo stato NEW indica che il
documento verra
sottoposto a specifica
approvazione da parte
della funzione aziendale di
Pirelli competente

Mome | IT1 - Iscrizione Camera di Commercio

Cedificato IT1 - Iscrizione Camera di Commercio -

Ente emittente | Camera di Commercio Milang "
Data Scadenza 31122013 | T DDMMLYYYY

Stato

Se a sistema esiste gia un altro documento
della stessa tipologia, il salvataggio dei dati

Mavigazione: Riepilogo cartelle

. ) ) . . Percorso attuale: 0000097758 - fiore sl = DOC = [T = Certificato XYZ
. non va a buon fine e viene visualizzato il i i
/=\ seguente messaggio di errore: [Errnre: Attenzione! || documenao ditipo IT7-PolizzaResponsabilitaCivile’ & stato gia inserito ]
@ Mavigazione: Riepilogo cartelle

Altrimenti, 'aggiornamento viene effettuato
con successo e il sistema visualizza il

Percorso attuale: 0000097758 - fiore srl = DOC = [T = Certificato XYZ
seguente messaggio: [I dati sono stati salvati ]

B )
-30- HEIRELLI
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
L’'upload di un documento in stato Expired o Rejected (1/3)

Per sottomettere una versione aggiornata di un documento esistente, in stato EXPIRED o REJECTED i
passaggi richiesti sono:

1) Dalla lista dei documenti, click sul nome del documento da aggiornare:

Contenuto cartella |Creare| |Copiare| |Copiare come houkmark| |Inserire| |Cance|lare| |Tutti| |Ness_|

Nomes Versione attuale Stato Autore modifica | Data modifica

. : . |IT1 - Iscrizione camera di . 29.11.2012

BRIT1 - Iscrizione Camera di Commercio Commercio doc (14KB) ACCEPTED Oreste Nisi 14:09:37
. . . [T11 - Comunicazione di . 30.11.2012

B2iIT11 - Comunicazione di assunzione assunzione. doc (14KB) ACCEPTED Oreste Misi 10-45-28
. . [T12 - Estratto del Libro . 30.11.2012

BZIT12 - Estratto del Libro Unico Unico doc (14KB) ACCEPTED Oreste Nisi 10:45-43

O OD]/]0/0|0|0]0

: : : [T4 - Titoli . 30112012

B2174 - Titoli professionali professionali doc (14KB) MESETTEs a0 10:43:39
%ITS -DURC 15 - D.U.R.C.doc (14KB REJECTED |Dreste Misi 33:11:%212
_ L . |IT6 - Dichiar. sostititiva .. 30.11.2012

BEIIT6 - Dichiar_sostitutiva Atto Notario Atto Notorio.doc (14KB) ACCEPTED | QOreste Misi 10-44-56
IT7 - Polizza 30 11.2012

BAT7 - Polizza Responsabilita Civile Responsabilitd Civile doc ACCEPTED Oreste Misi 1[]:45:11

(14KB) o

2) Nella videata di dettaglio del documento, click sul bottone “Creare”:

Selezionare un nome della versions per elaborare |3 versions del documents. Sslezionare Creare, per Crears UNs NUOYa Versions

del documento.

Warsioni Creare
MHNome File Ciim. file Descrizione Redlinings |Autore modifica  Data medifica
Wersione 1 |ITE - D.U.R.C.doc 13.811 - Oreste Misi 30.11.2012 10:44:38
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
L’'upload di un documento in stato Expired o Rejected (2/3)

3) Sovrascrivere la descrizione proposta di default con una breve descrizione della nuova versione, lasciare
il flag su “Upload di un file locale” e cliccare su Continuare:

Creare versione

Navigazione: 18p1l0go Version

Percorso attuale: 0001110908 - ALDAP TIZ__ > DOC > [T > [T5 - DURC > Creare versione
Creare versione

Inserire 1l nome e una descnzione. Indicare se devono essere cancati i file associati o se deve essere creato Farchmo file
e quindi selezionare Continuare

Nome |75 -D.URC - Versione agqaomatal <

Descnzione

Copia del file attuale
@ Upload di un file locale
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
L’'upload di un documento in stato Expired o Rejected (3/3)

4) Caricare la nuova versione del documento selezionando il file dal proprio pc.
Al termine delle operazioni, il documento acquisira in automatico lo stato NEW ed il file appena caricato
diventera la nuova versione attiva del documento (non & necessario cliccare su Salvare):

Certificato /T5 - DURC e "
Navigazione: Rigpiogo cartelle !
Percorso attuale: 0001110208 - ALDAP TIZ > DOC > IT> IT5 - DURC Lo stato NEW indica che la
Certificato nuova versione del

Per salvare le modifiche del nome, della descrzione (ed eventualmente dei nomi alias esistenti), selezionare Salvare documento verra

- sottoposta a specifica

Nome [IT5 - DURC i approvazione da parte

‘_:e“’f"‘-‘“ ME-DURGC ¥ della funzione aziendale di

Ente emitiente __[Ente XYZ 4 Pirelli competente

Data Scadenza 30.09.2012 |* DD.MM.YYYY

Stato NEW

Autorzzazione [ Amministrazione

EEREID [Autorzzazioni] [ Vessagg] [Eiminare assegnazione][Utenor furzion ][ Interrompere] Nuova versione del

documento (versione attiva)

Versione attuale

Per modificare il file della versione attuale, fare chic sul ink ipertestuale. Salvare i file sul disco fisso con lausilio del tasto
destro del mouse. Eseguire ke modifiche e salvarie. Caricare il file modificato nellapplicazione cFolders selezionando
Browse. .. & nfine Salvare. | file precedents viene quindi sovrascritto.

Download/aprire S-
Upload L - ——
[ )
Selezionare un nome della versione per elaborare I3 versione del documento. Selezionare Creare, per creare unNa NUOVAE Versione . . .
del documento Le versioni precedentemente caricate
sono sempre disponibili e possono
| Versioni 3 : ) . ] _ essere consultate dal Fornitore in
Nome File [Dim. file Descrizione| Redlinings/Autore modifica Data modifica qua|unque momento
T5-DURC- IT5-D.U.RC - Versione g2 30.11.2012
ersiona ta jornata doc L - e 11:18:17

IT5-D.U.RCdoc 13.811 - Oreste Nisi Pt
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
Cancellazione di un documento (1/2)

1)E possibile cancellare i documenti in stato NEW caricati nei cFolders, nel caso in cui il relativo

guestionario non sia stato ancora sottomesso.
Per cancellare il documento posizionarsi in corrispondenza della colonna “Nome”, inserire il flag “v

cliccare su “Cancellare”

1] ”

Cartella IT Halp
Percorso attuale: 0000022701 - CONNEXION > DOC > IT

Per creare gh oggetti della cartella, selezionare Creare. Per copiare o cancellare gh oggetti, marcare gl oggetti nchiesti e
selezionare Copiare o Cancellare

| Contenuto cartella Creare| |Copiare| |Copiare come bookmark| [inszrive] &Ml i| [Ness.|
' ugmg/x Verslone attuale ' 'Sjm ‘Autore modifica Data modifica

i Mmm&nmm | ;119.12.2012
OB registration docx (14KB) I ! 10:07:50

— : ‘ 19 12.2012

e T Qualification Process docx (19KB) NEW —-911‘-’1152@99!- 10:10:34

!! le S i 120.12.2012
14:35:26

2) Cliccare su OK:

 Message from webpage =

e Conferrnare cancellanione degli oggeth marcati?
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
Cancellazione di un documento (2/2)

3) Verra visualizzato il messaggio di errore:
Deletion successfully performed.
Nel caso in cui verranno selezionati documenti in stato NEW o NOT COMPLETED, ma legati ad un
guestionario gia sottomesso (ovvero i documenti sono in attesa di validazione da parte degli utenti
approvatori), verra visualizzato il messaggio:
It is not possible to delete the document “...", because the questionnaire has already been
submitted.
In caso vengano selezionati documenti con stato diverso da NEW o NOT COMPLETED, si propone il

messaggio:

It is not possible to delete the document “..." due to its state, please only choose documents with
status NEW or NOT COMPLETED.
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
Invio di un messaggio al referente Pirelli competente (1/4)

L'utente pud trasmettere comunicazioni via mail ad un utente Pirelli di riferimento direttamente dalla

videata di dettaglio di un documento.

Questa funzionalita puo essere utilizzata per agevolare la comunicazione tra i Fornitori ed i gestori del

processo di Qualifica lato Pirelli.

Di seguito i passaggi previsti per I'invio del messaggio:
1) Nella schermata di dettaglio del documento, click sul bottone “Messaggi”:

Certificato

Per salvare le modifiche del nome, della descrizione (ed eventualmente dei nomi alias esistenti), selezionare Salvare.

Nome Certificato XYZ *
Certificato IT7 - Polizza Responsabilita Civile -
Assicurazioni Generali

Data Scadenza 31.12.2012 | ™ DD.MM.YYYY

Stato MEW

Autorizzazione

Ente emittente

Scrivere

|Meaaaggi|| lteriori funzioni ..||Interr|:|mpere|

A Non & necessario inviare messaggi a seguito della sottomissione di un nuovo documento o di una nuova versione. |l sistema provvede
] infatti in automatico ad avvisare 'utente Pirelli responsabile per I'approvazione. La funzionalita di invio messaggi pud essere invece

e —

-36 -

utilizzata per effettuare altre comunicazioni riferite allo specifico documento (ad es., variazioni rispetto alla versione precedente, ecc...)
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
Invio di un messaggio al Buyer competente (2/4)

2) |l sistema visualizza la videata di riepilogo dei messaggi scambiati fino ad oggi con riferimento allo
specifico documento:

Messagqgi per Certificato XYZ Help

Mavigazione: Certificato
Percorso attuale: 0000097758 - fiore sl = DOC = E% Certificato XYZ >}ﬂessaggi ricevuti

Selezionare messaggi ricevuti

Filtro mess. Mon letto -

Periodo A 12.04.2011 | DD.MMYYYY

Mumero di messaggi: 0 |Creare| |Nnn visualizzare| |Eance|lare|

P... 5. Oggetto Mittente |Imriat{> il

Messun inserimento

3) In questa schermata € possibile visualizzare i messaggi ricevuti, impostare dei criteri di ricerca,
ordinare i messaggi, ecc... Per creare un nuovo messaggio, cliccare sul bottone “Creare”:

Mumero di messaggi: 0 |Creare|]Nun visualizzare| |Eance|lare|

|P... |5 |Gggettn |I'u'|ittente — |Imriat{> ila

Messun inserimento
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
Invio di un messaggio al Buyer competente (3/4)

4) Inserire 'oggetto ed il testo del messaggio. Quindi, selezionare il destinatario ed infine cliccare sul
bottone “Inviare”:

Creare messaggio

Percorso attuale: 0000097758 - fiore srl = DOC = [T = Cerificato XY7 > Creare messaggio

Creare messaggio

Priorita [ alto Oggetto _deI
Oggetto (T Certificato Certificato XYZ < : messaggio
Commento Gentile Responsabile, 0 =
la mia azienda ha sottomesso il certificato
€ Testo del
i messaggio
\_ J

Destinatario

Lista dei possibili
destinatari.

Marcare quelli ai quali
si intende trasmettere
il messaggio.

Non selezionare
I'utenza ... Client 800

PURCH_USERA
]| XBP Client 800

N

[|carla leone

Inviare [ terrompere
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Documenti”
Invio di un messaggio al Buyer competente (4/4)

Dal menu dell’'applicazione (accessibile mediante click sulla voce in alto a sinistra) &
possibile selezionare “Messaggi Inviati” 0 “Messaggi Ricevuti” per controllare i messaggi scambiati con

Pirelli:
Messaggi ricevuti nicla giorgi Help
Selezionare messaggi ricevuti
Collaboration Tutti -
] ] Filtro mess. Non letto -
Funzioni Periodo A (22032011 | DD.MM.YYYY

ﬁﬂ Scenari di competizione
&4 Scenari di collaborazione

Selezionare

ﬁﬂ Standards

MNumero di messaggi: 0

|N0n visualizzare| |Cance|lare|

= Meetings P... 5... |Oggetto

|Inviato il

Messaggi ricevut Messun inserimento

B Messaggi inviati
Gestione stato
f“ Cercare

@ Gruppi di utenti

Messaggi inviati nicla giorgi

Selezionare messaggi inviati

(il Riguardo a cFolders Collaboration Tutti -
Filtro mess. Visualizzato -
Periodo A 22.03.2011 |DD.MMYYYY

Selezionare

Se il filtro & impostato su

“Non letto tutti i messaggi Numero di messaggi: 1 [Non visualizzare| |Cancellare] [ Tutti| [Ness |
passati non sono visualizzati P... |Oggetto Inviato il
[ Certificato |scrizione alla Camera di Comm... 22.03.2011 15:43:24
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5. I Questionario di Qualifica: la scheda “Dati Informativi”

Dati Anagrafici € Amministrativi Dati Finanziari e di Business Sostenibilita e Dati HSE Dati Specifici dellAttivita Documenti Dati Informativi

Altri Prodotti / Servizi che potrei fornire...

La scheda “Dati Informativi” del Questionario di
Qualifica contiene una sezione aggiuntiva
rispetto all’autocandidatura, relativa ai passaggi
di stato del Fornitore intervenuti sullo specifico
Albo (dato dalla combinazione Paese —
Categoria Prodotto / Servizio)

!n;;!

2
=
b
2
a
5
@
3
g
@®

Passagagi di stato ]
State originario Stato acquisito Pas Eaggi di Etﬂtﬂ
New Under qualificatio
— Stato originario Stato acguisito Data cambio Ora cambio
> New Under gualification 16.03.2011 19:10:31

Hew 3.03.2011 16:16:15

Ciascun fornitore pud assumere i seguenti stati:

NEW — E’ assegnato dal sistema al Fornitore autocandidato che ha superato il punteggio minimo

REJECTED - Assegnato dal Buyer nel caso in cui non ritenga di dover qualificare il Fornitore per lo specifico Albo

UNDER QUALIFICATION - E’ lo stato assunto dal Fornitore durante il processo di Qualifica (Questionario di Qualifica non ancora
sottomesso)

WAITING — E’ lo stato assunto dal Fornitore successivamente alla sottomissione del Questionario di Qualifica (attesa verifica documenti)
QUALIFIED NOT VERIFIED - E’ lo stato che il Fornitore assume nel momento in cui supera il processo di Qualifica (superamento del
punteggio di Qualifica ed approvazione della documentazione sottomessa) ma non validato dal buyer

QUALIFIED VERIFIED - E’ lo stato assunto dal Fornitore Qualificato che sia stato espressamente validato dal Buyer di riferimento
SUSPENDED - E’ lo stato assunto dal Fornitore sospeso dal Buyer. Il fornitore in tale stato si ritiene temporaneamente non utilizzabile
per lo specifico Albo

UN-HOMOLOGATED - E’ lo stato assegnato dal Buyer ad un fornitore in “black list”. Questo stato ha valenza trasversale su tutti gli Albi
ed e definitivo

IIREI.I..I
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6. Il Questionario di Qualifica: controllo e sottomissione

Durante la compilazione del Questionario, € possibile eseguire in qualunque momento un controllo della
correttezza e completezza degli inserimenti fatti. Per avviare tale controllo, cliccare sul bottone | controlia

Se non vengono rilevati errori, il sistema conferma che il controllo & terminato correttamente
presentando a video il seguente messaggio:

Quando si ritiene che le informazioni fornite siano quelle definitive, procedere con la sottomissione della
propria richiesta di candidatura cliccando sul bottone ed attendere la conclusione del processo di

controllo e trasmissione.
Se non vengono rilevati errori, il sistema conferma che il processo di trasmissione si € concluso

positivamente con il seguente messaggio:

La richiesta di gualifica & stata incltrata

Nel Questionario di Qualifica (rispetto al Questionario di autocandidatura) & possibile effetuare in
qualunque momento un salvataggio in bozza dei dati inseriti. In questo modo il Fornitore potra
sottomettere il questionario in un momento successivo.

Per effettuare il salvataggio, cliccare sul bottone
Se non vengono rilevati errori, il sistema conferma I'avvenuto salvataggio con il seguente messaggio:

Cluestionario salvato nel database

IIREI.I.-I
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7. Comunicazione di avvenuta ricezione del Questionario

Alla presentazione del questionario da parte del Fornitore, il sistema determina in automatico un punteggio
Qualifica. Se il punteggio raggiunto e superiore alla soglia minima fissata da Pirelli per la Qualifica, la
Persona di Contatto del Fornitore riceve una mail informativa analoga alla seguente:

Processo di Qualifica: comunicazione esito

Creato =] fabio Lucci

Gentile[fahiu Lucci (ditta Gax spa), ]_\wl Fornitore

[....

Per I'ottenimento della

Persona di Contatto e Ragione Qua“ﬂca S| I’IChIede, O|'[I‘e al

superamento di un punteggio

La ringraziamo per aver compilato e sottomesso il Questionario di

minimo, anche
'approvazione da parte delle

Qualifica relativo alla Categoria di Prodotto / Senizio "Senvizi ltalia (Societd Appaltatrice di Lavori - Singola)” funzioni responsabili di Pirelli

(Paese IT - ltalia).

Cogliamo I'occasione per porgere distinti saluti.

Pirelli Vendor Support Team

Mail generata automaticamente. Si prega di non rispondere all'indirizzo

mittente.

Per eventuali informazioni o richieste di chiarimento, scrivere a:
Vendor. Support@pirelli.com

di tutta la documentazione
obbligatoria presentata. Vedi
slide successiva

Indirizzo mail cui il fornitore puo
fare riferimento per avere
supporto durante il processo di

' Qualifica
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8. Comunicazione dell’esito del processo: ottenimento della Qualifica

Nel caso in cui il punteggio conseguito risulti superiore alla soglia minima e tutta la documentazione
obbligatoria presentata sia stata approvata, la Persona di Contatto indicata nel Questionario viene informata
dell’esito positivo del processo con una mail analoga alla seguente:

Comunic. esito positivo del processo di Qualifica

Creato =1 ANON1

Persona di Contatto e Ragione . ,
Sociale del Fornitore ﬁ Gentile[ Mattia Fedele (ditta cargo spa), ]

abbiamo il piacere di informarLa che il processo di Qualifica si é
concluso positivamente e la Sua Azienda e stata insenta nell’Albo
Fornitori Pirelli relativo alla Categoria di Prodotto / Semvizio

Indirizzo mail cui il fornitore puo "Semvizi ltalia (Professionista)” (Paese IT - [T).
fare riferimento per avere

supporto durante il processo di Cogliamo I'occasione per porgere distinti saluti.
Quialifica

Pirelli Vendor Support Team

Quando entrambe le condizioni sono

soddisfatte (superamento punteggio

W minimo ed approvazione della Mail generata automaticamente. Si prega di non rispondere all'indinzzo
documentazione sottomessa) il mittente.

fornitore acquisisce automaticamente

lo stato QUALIFIED (NOT VERIFIED) _# Fer eventuall informazion o nchieste di chianmento, scrivere a:

per lo specifico Albo Vendur.Supp&rt@pwelh_cnm

IIREI.I.-I
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8. Comunicazione dell’esito del processo: mancato ottenimento della Qualifica

Nel caso in cui il punteggio conseguito risulti inferiore alla soglia minima, la Persona di Contatto indicata nel
Questionario viene informata del mancato superamento del processo di Qualifica con una mail analoga alla

seguente:

Processo di Qualifica: comunicazione esito

Creato =] ANON1

Gentile  Mattia Fedele (ditta cargo spa).

in base alle informazioni trasmesse nel Questionario di Qualifica per la
Categoria di Prodotto / Senizio "Semizi Italia (Professionista)” (FPaese IT -
ltalia), siamo spiacenti di comunicarLe che il punteggio di

Qualifica consequito da Lei / dalla Sua Azienda é risultato inferiore al
punteggio soglia minimo di Qualifica previsto da Pirelli.

Mel ringraziarLa comungue per l'interesse dimostrato, cogliamo

I'occasione per porgere distinti saluti.

Pirelli Vendor Support Team

Mail generata automaticamente. Si prega di non rispondere all'indirizzo
mittente.

Per eventuali informazioni o richieste di chiarimento, scrivere a:
Vendor.Support@pirelli.com
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8. Comunicazione dell’esito del processo: variazione di stato del Fornitore

Nel caso in cui i documenti sottomessi dal fornitore in sede di Qualifica risultino scaduti o siano state
apportate delle modifiche al Questionario che abbiano determinato I’labbassamento del punteggio al di
sotto della soglia minima, I'utente riceve un mail informativa come la seguente:

Processo di Qualifica: comunicaz. modifica stato

Creato =] ANON1

Gentile. Mattia Fedele (ditta cargo spa),

La informiamo che per effetto di variazioni intervenute nel Questionario
(ad es. scadenza dei requisiti documentali, ecc...), lo stato di Qualifica
Suo / della Sua Azienda per la Categoria di Prodotto / Semvizio

"Servizi ltalia (Professionista)” (Paese IT - ltalia) & passato da
QUALIFIED a UMDER QUALIFICATION / WAITING.

Per verificare le ragioni di tale variazione, La invitiamo a collegarsi

al Portale Fornitori Pirelli { http://space.it_pirelli.com:50200/ir//portal ) e a controllare i
requisiti informativi @ documentali per il Questionario relativo alla

Categoria indicata.

Cogliamo 'occasione per porgere distinti saluti.

Pirelli Vendor Support Team

Mail generata automaticamente. Si prega di non rispondere all'indirizzo
mittente.

Per eventuali informazioni o richieste di chiarimento, scrivere a:
Wendor Support@pirelli.com
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